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步驟一、 
開啟瀏覽器進入MOEACA的首頁(http://moeaca.nat.gov.tw)。 

 
步驟二、 
將滑鼠移至MOEACA的首頁左邊“憑證 IC卡作業”的選項，以滑鼠點選“憑證 IC
卡作業”的選項，進入“憑證 IC卡作業”選單網頁。 

 

圖二 

圖一 

http://moeaca.nat.gov.tw/


步驟三、 
進入“憑證 IC卡作業”選單網頁後，將滑鼠移至如圖三之“憑證 IC卡申請”選項，
以滑鼠點選“憑證 IC卡申請”選項，接著再以滑鼠點選如圖四之“我要申請附卡”
選項，進入“用戶約訂條款網頁”。 

 

 

圖四 

圖三 



步驟四、 
進入“用戶約訂條款網頁”後，請閱讀“用戶約訂條款”內容，如果同意“用戶約訂
條款”內容，將滑鼠移至如圖五之“我同意條款內容”選項，以滑鼠點選“我同意條
款內容”選項，進入“填寫憑證附卡申請資料”網頁。 

 

 

圖六 

圖五 



圖八 

步驟五、 
進入“填寫憑證附卡申請資料”網頁後，請於空白欄位裏填寫資料（用戶代碼可任
意輸入，並不一定要與正卡相同），填寫完資料後，將申請好的 IC卡正卡插入讀
卡機中，滑鼠移至如圖十五之“上傳申請資料”選項，以滑鼠點選“上傳申請資料”
選項，此時讀卡機將會讀取憑證 IC卡正卡資料後，進入“儲存申請資料視窗”。
※按“上傳申請資料”之前必須先安裝好讀卡機，並將申請好的工商憑證 IC卡正
卡插入讀卡機中。 

 

 

圖七 



 

 

圖十 

圖九 



 

 

圖十二

圖十一



 

 

圖十四

圖十三



 

 

 

 

 

步驟六、 
進入“儲存申請資料視窗”後，請於“檔案名稱”欄位裏填寫欲存之檔案名稱（預設
值為MOEA_CertRequest_Sec.dat，與正卡所存的資料是不同的，請勿混用），填
寫完欲存之檔案名稱後，將滑鼠移至如圖十七之“存檔”選項，以滑鼠點選“存檔”
選項，進入“儲存申請資料確認視窗”。 

 

 

 

圖十五

圖十六



 

 
 
步驟七、 
進入“儲存申請資料確認視窗”後，將滑鼠移至如圖十九之“確定”按鈕上，以滑鼠
點選“確定” 選項，進入“確認憑證附卡申請資料視窗”。 

 

圖十七

圖十八



 

 

 

 

 

 

 

步驟八、 
進入“確認憑證附卡申請資料視窗”後，請確認與之前申請的資料是否相同，如果
相同，將滑鼠移至如圖二十二之“列印用戶代碼函”選項上，以滑鼠點選“列印用
戶代碼函”選項，進入“用戶代碼函確認視窗”。 

 

圖十九

圖二十



 

 

圖二十一

圖二十二



圖二十三

圖二十四

圖二十五

步驟九、 
進入“用戶代碼函確認視窗”後，請輸入之前在“填寫憑證附卡申請資料”網頁上輸
入的“用戶代碼”，輸入完畢之後，將滑鼠移至如圖二十五之“確定”選項上，以滑
鼠點選“確定”選項，進入“用戶代碼函視窗”。 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 



步驟十、 
進入“用戶代碼函視窗”後，將滑鼠移至如圖二十七之“檔案”選項上，以滑鼠點選
“檔案”選項後，出現如圖二十七之“列印”選項上，以滑鼠點選“列印”選項，進入
“列印視窗”。 

 

 

圖二十六

圖二十七



步驟十一、 
進入“列印視窗”後，將滑鼠移至如圖二十九之“列印”選項上，以滑鼠點選“列印”
選項後，印表機將會把視窗上的案件流水號及用戶代碼全部列印下來，列印完之

後，請用戶務必將之收好，以免將來忘記，接著將“用戶代碼函視窗”關閉，回到
“確認憑證正卡申請資料”視窗下。 

 

 

圖二十八

圖二十九



步驟十二、 
回到“確認憑證註冊申請資料” 視窗下後，將滑鼠移至如圖三十之“線上繳費”選
項上，以滑鼠點選“線上繳費”選項後，進入“線上繳費確認” 視窗。 

 
步驟十三、 
進入“線上繳費確認” 視窗，如果進行繳費動作後，就不能再修改資料，如要繳
費，請將滑鼠移至如圖三十二之“是”選項上，以滑鼠點選“是”選項後，進入“憑
證付費系統” 視窗。 

 

圖三十 

圖三十一



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖三十二

圖三十三



步驟十四、 
進入“憑證付費系統視窗”後，將滑鼠移至如圖三十四之“用戶代碼”欄位上，用鍵
盤輸入“用戶代碼”之後，將滑鼠移至如圖三十四之“確定”選項上，以滑鼠點選“確
定”選項後，進入“付費選擇視窗”。 

※憑證附卡付費網站是有 SSL憑證加密傳輸付費，請用戶安心使用。 

 
步驟十五、 
進入“付費選擇視窗”後，可選擇由“HiNet小額付款系統付費”或者是“ATM轉帳
系統付費”，首先示範“HiNet小額付款系統付費”，將滑鼠移至如圖三十五之
“HiNet小額付款系統付費”按鈕上，以滑鼠點選如圖三十五之“HiNet小額付款系
統付費”按鈕後，進入“確認憑證申辦資料視窗”。 

 

圖三十四

圖三十五



步驟十六、 
進入“確認憑證申辦資料視窗”後，將滑鼠移至如圖三十七之“確認付費”按鈕上，
以滑鼠點選如圖三十七之“確認付費”按鈕後，進入“中華電信加值服務驗證中心
網頁”。 

 

 

圖三十六

圖三十七



步驟十七、 
進入“中華電信加值服務驗證中心網頁”後，將滑鼠移至如圖三十八之“用戶識別
碼”及“用戶密碼”之空白欄位上，用鍵盤輸入“用戶識別碼”及“用戶密碼”之後，
將滑鼠移至如圖四十之“驗證付費”按鈕上，以滑鼠點選“驗證付費” 按鈕後，進
入“確認付費網頁”。 

 

 

圖三十八

圖三十九



圖四十

 
步驟十八、 
進入“確認付費網頁”後，將滑鼠移至如圖四十一之“確認” 按鈕上，以滑鼠點選
如圖四十二之“確認” 按鈕後，進入“完成付費網頁”。 

 

圖四十一



 

 

圖四十二

圖四十三



步驟十九、 
進入“完成付費網頁”後，如果出現如圖之付費成功，代表憑證附卡付費已經完
成，之後就是等候發卡中心發卡，以掛號寄送 IC卡，如果付費後二十日內，IC
卡沒有寄發到用戶您的手上，請撥 0800-080-518申告。 

 

 

圖四十四

圖四十五



接步驟十四接著示範“ATM轉帳系統付費”。 
步驟十五、 
進入“付費選擇視窗”後，可選擇由“HiNet小額付款系統付費”或者是“ATM轉帳
系統付費”，示範“ATM轉帳系統付費”，將滑鼠移至如圖四十六之“ATM轉帳
系統付費”按鈕上，以滑鼠點選如圖四十六之“ATM轉帳系統付費”按鈕後，進入
“ATM轉帳資料填寫視窗”。 

 
步驟十六、 
進入“ATM轉帳資料填寫視窗”後，開始依各欄位名稱填入所需之資料，請務必
填寫清楚，否則將於郵遞發票時造成錯誤，用戶名稱及統一編號，如果為公司付

款請輸入公司名稱，統一編號請輸入公司統一編號，發票抬頭會幫用戶填入公司

名稱及統一編號，填完之後，將滑鼠移至如圖四十七之“確定”按鈕上，以滑鼠點
選如圖四十八之“確定”按鈕後，進入“轉帳帳號視窗”。 

 

圖四十六

圖四十七



 
步驟十七、 
進入“轉帳帳號視窗”之後，會出現轉帳帳號出來，請用戶用戶筆及紙記下轉帳帳
號後，請申請附卡用戶至 ATM進行轉帳，轉帳完成之後，代表憑證附卡付費已
經完成，之後就是等候發卡中心發卡，以掛號寄送 IC卡，如果轉帳後二十日內，
IC卡沒有寄發到用戶您的手上，請撥 0800-080-518申告。 

 

圖四十八

圖四十九

 


